Załącznik nr 4 do SIWZ

Załącznik nr 1 do umowy
Zakres rzeczowy usługi ochrony obejmuje:
1. Ochrona fizyczna budynku i terenu przy ul. Łazarza 14.
2. Jednoosobowa ochrona wg harmonogramu:

a) 
w dni robocze od godz. 14:30 do godz. 7:30 dnia następnego;
b) 
w dni wolne od pracy (soboty, niedziele i święta) od godz. 7:00 do godz.7:00 dnia następnego.
3. 
Zakres obowiązków:

a)
stała obserwacja terenu i wnętrza budynku poprzez monitoring telewizyjny usytuowany 
w wydzielonym  pomieszczeniu w holu na  parterze budynku „A”;
b) 
w przypadku zauważenia niepożądanej osoby lub nietypowych/podejrzanych zdarzeń podejmowanie natychmiastowych działań:

· sprawdzenie fizyczne miejsca pojawienia się osoby lub wystąpienia zdarzenia;
· zatrzymanie i sprawdzenie intencji niepożądanej osoby;

· zawiadomienie Zespołu Interwencyjnego Wykonawcy, jeśli doszło do niepożądanego zdarzenia, następnie Koordynatora KPR i ewentualnie inne służby np. Policję, Państwową Straż Pożarną;
· dokonanie wpisu do „ Książki raportów”;
c)
podejmowanie działań  zgodnie z procedurami opisanymi przez KPR w poniższych sytuacjach:

· w przypadku włączenia się alarmu ppoż;
· w przypadku włączenia się alarmu w serwerowni;
· w przypadku włączenia się alarmu oddymiania;
d) 
prowadzenie dokumentacji ochrony obiektu w postaci „Książki raportów”, w której winny być zapisane:

· wszystkie zdarzenia jakie miały miejsce w trakcie wykonywania usługi i podjęte czynności;
· każdorazowe przekazywanie zmiany pracowników wykonujących usługę wraz 
z podpisami tych pracowników;
· codzienne (w dni robocze) potwierdzenie przez pracownika Działu Gospodarki Zasobami  zapoznania się z wpisami do „Książki raportów”;
e) 
niezwłoczne informowanie Zamawiającego o wszelkich awariach sprzętu powierzonego 
(będącego na wyposażeniu „Portierni” ) oraz sprzętu wchodzącego w skład systemu monitoringu.

f)
gospodarka kluczami Zamawiającego poprzez:
· przechowywanie zabezpieczonych w kasecie, powierzonych przez Zamawiającego kluczy;
· wydawanie i przyjmowanie kluczy od pracowników KPR, zgodnie z wykazem osób  uprawnionych do pobierania kluczy;
· notowanie w systemie/w dzienniku gospodarki kluczami: danych osoby pobierającej / zdającej, daty, godziny i numeru klucza wydanego/przyjętego;
g) 
dokonywanie obchodu budynku i sprawdzanie (ew. zamykanie)  drzwi wejściowych do budynku, okien, zgodnie z harmonogramem .
h)
nadzór w godzinach po 15:00 nad kluczami od sal dydaktycznych podczas kursów i szkoleń.
i) inne czynności związane z wykonywaniem usługi ,a nie wyszczególnione powyżej.

UWAGA:

wykaz osób , o którym mowa w pkt. f) będzie dołączony do umowy
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